Gemeinde BarBlel

Die Gemeinde Barf3el sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit fur den Bereich

Empfang/Telefonzentrale

im Rat- und Burgerhaus der Gemeinde Barfel.

Zum Aufgabengebiet gehoren:

e Empfang und BegriiRung der Biirgerinnen und Biirger mit Erteilung von Auskinften zur richtigen Anlaufstelle im Rathaus;
o Entgegennahme von Antragen und Ausgabe von Unterlagen;

o Koordination der Belegung der Sitzungsraume und des Sitzungs-/Veranstaltungssaals (mit externen Gruppen);

o Telefonzentrale und Tatigkeiten des Postdienstes.

Wir erwarten:

e eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung;

e gute EDV-Anwendungskenntnisse;

e ein selbstandiges, sorgfaltiges und verantwortungsvolles Arbeiten und ein hohes Mal an Einsatzbereitschaft und
Teamfahigkeit.

Wir bieten:

e einen Teilzeitarbeitsplatz mit 30 Wochenarbeitsstunden in unbefristeter Anstellung bei Eingruppierung bis Entgeltgruppe
5 des Tarifvertrages fur den offentlichen Dienst (TVAD);
o die im 6ffentlichen Dienst tiblichen Sozialleistungen;

Bewerbungen von anerkannt schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekréftigen Unterlagen bis zum 31.01.2026 an die

Gemeinde BarRel, Postfach 11 62, 26671 BarRel
oder uber unser Online-Formular https://barssel.de/karriere/#bewerbung.

Fir weitere AuskUnfte stehen wir Ihnen unter der Telefonnummer 04499 / 81-29 gerne zur Verfiigung.

... IMMER IN BEWEGUNG


https://barssel.de/karriere/#bewerbung

