
 

 
… IMMER IN BEWEGUNG 

 

Die Gemeinde Barßel sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für das Einwohnermeldeamt der Gemeindeverwaltung.   

 

Zum Aufgabengebiet gehören: 

• Bearbeitung von Ausweis- und Passangelegenheiten; 

• Bearbeitung von An-, Um- und Abmeldungen; 

• Beantragung von Führungszeugnissen; 

• Ausstellung von Meldebescheinigungen; 

• Führung des Melderegisters und Erteilung von Melderegisterauskünften; 

• Beglaubigungen von Abschriften, Ablichtungen und Unterschriften; 

• Mitwirkung bei Wahlen.  

Wir erwarten: 

• eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. die Angestelltenprüfung I oder eine 

erfolgreich abgeschlossene Prüfung in der Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt, Fachrichtung Allgemeine Dienste 

(ehem. mittlerer allgemeiner Verwaltungsdienst); 

• gute EDV-Anwendungskenntnisse; wünschenswert sind Kenntnisse im Fachverfahren VOIS; 

• ein selbständiges, sorgfältiges und verantwortungsvolles Arbeiten und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft und 

Teamfähigkeit sowie ein Interesse an fachbezogener Fortbildung;  

• ein sicheres und kundenfreundliches Auftreten.  

Wir bieten:  

• einen Vollzeitarbeitsplatz mit interessanten Aufgaben in unbefristeter Anstellung und Eingruppierung nach dem 

Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD); nach Einarbeitung im Meldewesen ist perspektivisch eine Übertragung 

von Aufgaben des Personenstandswesens bei Eingruppierung bis Entgeltgruppe 9a TVöD vorgesehen; bei Erfüllung der 

laufbahnrechtlichen Voraussetzungen ist eine Einstellung bzw. Übernahme in ein Beamtenverhältnis bis 

Besoldungsgruppe A8 NBesG möglich; 

• eine krisensichere Beschäftigung mit familienfreundlichen und flexiblen Arbeitszeiten; 

• die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen;  

• umfangreiche Qualifizierungsangebote und Weiterbildungsmöglichkeiten.  

Bewerbungen von anerkannt schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 22.12.2024 an die  

Gemeinde Barßel, Postfach 11 62, 26671 Barßel  
oder über unser Online-Formular https://barssel.de/karriere/#bewerbung.  
 
Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen unter der Telefonnummer 04499 / 81-29 gerne zur Verfügung.  

 

 

https://barssel.de/karriere/#bewerbung

